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▪ Set up UKT Mahasiswa 

Set up UKT Mahasiswa: 

1) Tambahkan data kelompok UKT (Modul Keuangan menu referensi - tarif - kelompok 

UKT). 

 

2) Tambahkan tarif UKT (Modul Keuangan menu Tarif - UKT). 



 

 

 

3) Sesuaikan data UKT per mahasiswa (Modul Keuangan menu Operasional - UKT 

Mahasiswa/Pendaftar) --> pastikan pada menu ini validasi tercentang untuk dapat digenerate-

kan tagihannya.  

 

4) Generate tagihan mahasiswa akun UKT (Modul Keuangan menu generate - generate tagihan 

mahasiswa).  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Set up UKT Mahasiswa 

Set up UKT Mahasiswa: 

1) Tambahkan data kelompok UKT (Modul Keuangan menu referensi - tarif - kelompok 

UKT). 

 

2) Tambahkan tarif UKT (Modul Keuangan menu Tarif - UKT). 



 

 

 

3) Sesuaikan data UKT per mahasiswa (Modul Keuangan menu Operasional - UKT 

Mahasiswa/Pendaftar) --> pastikan pada menu ini validasi tercentang untuk dapat digenerate-

kan tagihannya.  

 

4) Generate tagihan mahasiswa akun UKT (Modul Keuangan menu generate - generate tagihan 

mahasiswa).  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Set up UKT Mahasiswa 

Set up UKT Mahasiswa: 

1) Tambahkan data kelompok UKT (Modul Keuangan menu referensi - tarif - kelompok 

UKT). 

 

2) Tambahkan tarif UKT (Modul Keuangan menu Tarif - UKT). 



 

 

 

3) Sesuaikan data UKT per mahasiswa (Modul Keuangan menu Operasional - UKT 

Mahasiswa/Pendaftar) --> pastikan pada menu ini validasi tercentang untuk dapat digenerate-

kan tagihannya.  

 

4) Generate tagihan mahasiswa akun UKT (Modul Keuangan menu generate - generate tagihan 

mahasiswa).  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Error "Pendaftaran gagal tarif belum ditentukan" 

Diperbarui 4.09.2023  

Salah satu error gagal mendaftar yang sering terjadi adalah "Pendaftaran gagal tarif belum 

ditentukan", hal yang perlu diperiksa oleh admin adalah: 

1) Memastikan apakah periode pendaftarannya berbayar atau tidak 

 

2) Jika tidak berbayar, maka uncheck pengaturan berbayarnya pada modul Modul PMB menu 

Pengaturan - Periode Pendaftaran tab menu Pelengkap pada isian "Berbayar" 

3) Jika memang berbayar, pastikan beberapa tahapan berikut: 

• Buka modul Modul SPMB menu Pengaturan - Periode Pendaftaran untuk "berbayar"nya 
pastikan posisi terchecklist 

• Periksa jenis programnya apakah sudah ada yang dibuka atau belum pada modul Modul PMB 
menu Pengaturan - Periode Pendaftaran tab menu "Jenis Program" 



 

 

• Periksa Modul PMB menu Pengaturan - Periode Pendaftaran tab menu "Tarif Formulir" isikan 
tarif sesuai jenis program yang dibuka 

 

Catatan : 

• Pada data tarif formulir, tanggal akhirnya secara default sesuai dengan tanggal akhir 
pendaftaran. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Tombol checklist tagihan saat generate VA pendaftar tidak muncul 

Pendaftar saat sudah dilakukan penerimaan prodi proses setelahnya adalah melakukan 

pembayaran tagihan. Jika sevimapay aktif maka pendaftar perlu melakukan generate VA 

sebelum membayar. 

Apabila tombol checklist tagihan tidak tampil, perlu dipastikan beberapa hal berikut ini: 

1.Pastikan apakah pendaftar sudah masuk periode daftar ulang atau daftar ulang sudah berakhir. 

 

2.Pastikan apakah pendaftar sudah diterima di prodi namun belum diumumkan kelulusan, 

sehingga tagihan tidak tampil pada pendaftar. 

3.Pastikan apakah pada periode tagihan Modul Keuangan menu Pengaturan > Tagihan > 

Pembayaran, sudah tercentang Inquiry atau belum pada kelompok tagihan yang akan dilakukan 

generate VA. 



 

 

 

4.Hak akses (untuk kendala ini silakan koordinasikan dengan Admin PT atau tim Sevima melalui 

livechat. 

5.Cek referensi channel switching pada Modul Keuangan, apakah sudah ditambahkan atau 

belum. 

6.Cek aturan switching bank pada Modul Keuangan menu Pengaturan > Aturan Switching Bank. 

7.Pastikan pengaturan sistem pembayaran tidak "Full Payment" pada Modul Keuangan menu 

Pengaturan > Setting Aplikasi > Sistem Pembayaran 



 

 

 

8.Pastikan Status di periode pendaftaran "Aktif" pada Modul PMB menu Pengaturan > Periode 

Pendaftaran. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Cara melakukan pembayaran tagihan mahasiswa (pada tampilan 

login mahasiswa baru) 

Berikut langkah-langkah pembayaran tagihan mahasiswa pada login mahasiswa: 

1.Masuk ke aplikasi Sevima Platform menggunakan username dan password mahasiswa. 

2.Klik Profil mahasiswa > pilih menu Tagihan Mahasiswa 

 

3.Pilih dan centang tagihan yang akan dibayarkan dan pilih Metode Pembayaran yang telah 

disediakan. 

 



 

 

4.Selanjutnya klik tombol Bayar Tagihan 

 

5.Maka akan tampil halaman yang menampilkan kode virtual account (VA). Klik tombol Salin 

Nomor pada kolom Nomor Virtual Account dan lakukan pembayaran menggunakan kode VA 

yang sudah disalin sesuai dengan metode pembayaran yang dipilih. 



 

 

 

Catatan: 

Untuk mengetahui cara pembayaran sesuai dengan metode pembayaran yang dipilih, tersedia 

pula panduan pembayaran pada laman pembayaran. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Cara mengubah tagihan mahasiswa menjadi cicilan 

Diperbarui 4.09.2023  

Perguruan tinggi dapat memberikan keringanan kepada mahasiswa dengan mengubah jumlah 

cicilan agar dapat membayar sesuai kemampuan namun total yang harus dapat dibayarkan oleh 

mahasiswa tetap. 

Cara mengubah cicilannya ada 2 cara sebagai berikut: 

Cara 1 (Mengubah cicilan dengan nominal sama rata) 

• Buka aplikasi modul Modul Keuangan 
• Buka menu Transaksi > Tagihan 
• Cari data tagihan yang akan diubah menjadi cicilan 
• Klik "Detail" tagihan 
• Klik tombol "Pecah Tagihan" (Jika tidak dapat dibagi sama rata, maka pembulatan pada cicilan 

terakhir) 

 

Cara 2 (Mengubah cicilan dengan nominal sesuai kebutuhan) 

• Buka aplikasi modul Modul Keuangan  
• Buka menu Transaksi > Tagihan 
• Cari data tagihan yang akan diubah menjadi cicilan 
• Klik "Detail" tagihan 
• Klik edit, ubah nominal tagihan sesuai yang akan dibayar mahasiswa lalu simpan 

• Klik "Tambah Baru" dan Tambahkan sisa nominal tagihan mahasiswa  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Tutorial Generate dan Pembatalan VA 

 

o Siakad klub yang diberikan untuk masing-masing kampus PTS Hai langkah Selanjutnya 

silakan isikan username dan password dan Klik tombol masuk aplikasi mungkin nanti dari 

beberapa admin akan muncul beberapa modul tapi kita fokus untuk pembuatan SIM 

keuangan jadi kita akses SIM keuangan dan login sesuai dengan roll yang diberikan untuk 

dapat melakukan pembuatan kode virtual account silakan klik menu transaksi virtual 

account 



 

 

 

 

 

 

lalu disini kita Klik tombol tambah disini kita nanti akan dapat memilih sesuai dengan kebutuhan 

akan muncul tagihan bagi mahasiswa atau pendaftar di sini saya akan melakukan proses 

pembuatan tagihan bagi mahasiswa sehingga saya menginputkan name 



 

 

 

 



 

 

 

pendaftar maka kita bisa menginputkan id atau kode pendaftar setelah itu disini kita pilih switching 

nya untuk sevimapay dan kali ini saya akan melakukan pembayaran 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

▪ Fungsi dan Contoh Penggunaan Pengaturan Periode Pembayaran 

Periode pembayaran merupakan periode pengakuan penerimaan dana yang masuk ke Perguruan 

Tinggi. Periode pembayaran bisa jadi berbeda dengan periode tagihan yang dibayarkan. Hal 

tersebut dapat terjadi apabila mahasiswa melakukan pembayaran tagihan di luar periode tagihan 

atau melakukan rapel pembayaran yang berbeda periode tagihan.  

Oleh karena itu, SEVIMA mengembangkan fitur pengaturan periode pembayaran untuk 

mengakomodir case berikut: 

• Satu transaksi pembayaran dimungkinkan mahasiswa membayar lebih dari satu tagihan dengan 
periode tagihan yang berbeda. 

• Kalender keuangan/pembayaran dan kalender akademik Perguruan Tinggi yang berbeda. 

  

 

Dari pengaturan di atas pengaplikasiannya adalah sebagai berikut : 

1) Pada tanggal 07 November 2023 Dini membayar tagihan sebesar 2.000.000 secara online 

(Sevimapay) dengan detail : 

• SPP 20201 = 500.000  
• SPP 20221 = 1.500.000 



 

 

Maka transaksi pembayaran tersebut akan masuk ke periode yang di dalamnya berisi rentang 

tanggal 07 November 2023 (20221 atau 2022 Gasal) 

Jika tanggal awal dan akhir pembayaran kosong, maka transaksi pembayaran akan dimasukkan 

ke dalam periode akademik yang statusnya aktif. 

2) Apabila pembayarannya secara manual/offline melalui menu Operasional Pembayaran maka 

admin keuangan dapat memilih pembayaran tersebut akan masuk ke dalam periode yang sesuai. 

3) Khusus untuk tagihan FRM atau kelompok tagihan dengan jenis user Pendaftar atau VA yang 

dibayarkan Pendaftar maka akan selalu masuk ke dalam periode pembayaran yang dipilih pada 

menu Pengaturan > Tagihan 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

▪ Arti Error saat Pembatalan Generate Tagihan 

 

Pembatalahan generate tagihan adalah proses penghapusan massal tagihan yang sudah berhasil 

dibuat melalui fitur generate tagihan. Berikut beberapa arti error pembatalan generate tagihan : 

• Tidak ada tagihan yang dihapus : Tidak ada tagihan yang sudah digenerate. 
• Tidak ada tagihan yang dihapus : Ada tagihan yang sudah lunas yang akan di batalkan, jika 

pembayaran manual dapat dibatalkan dari menu Transaksi > Pembayaran. 
• Gagal hapus potongan : Ada tagihan yang sudah dibayar dengan potongan, dapat dihapus 

penggunaan potongannya pada detail tagihan. 
• Gagal hapus pembayaran deposit : Ada tagihan yang sudah lunas yang dibayarkan dengan 

deposit, dapat dibatalkan dari menu Transaksi > Pembayaran. 

 

 

 

 



 

 

▪ Cara mengubah tanggal jatuh tempo tagihan 

 

 Cara mengubah tanggal jatuh tempo tagihan adalah dengan cara berikut: 

1) Buka modul Modul Keuangan menu Transaksi-Tagihan  

 

2) Klik "Detail" tagihan, isikan "Tgl. Jatuh Tempo "  



 

 

 

 

3) Untuk pengubahan tanggal secara massal, centang tagihan yang akan diubah tanggal jatuh 

temponya, klik aksi pilih "Set Tgl. Jatuh Tempo", isikan "Tgl. Jatuh Tempo", lalu klik "Set 

Tgl. Jatuh Tempo" 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Cara mengatur tarif tagihan secara cicilan 

 

Sebelum melakukan generate tagihan (membuar tagihan secara massal), admin keuangan dapat 

mengatur jumlah cicilan agar hasil tagihan yang dibuat secara otomatis akan sesuai. Langkah-

langkahnya sebagai berikut : 

Jika nominal cicilan sama rata 

• Buka aplikasi modul Modul Keuangan 
• Buka menu Tarif > Tagihan 

 

• Isikan data periode, gelombang, jalur pendaftaran, sistem kuliah, program studi, jenis akun, 
nominal tarif dan jumlah cicilan yang akan diberikan ke mahasiswa 

• Klik "Simpan"  
• CATATAN :  

o Jika tidak dapat dibagi sama rata, maka pembulatan pada cicilan terakhir 
o Nominal tarif diisikan nominal fullnya, jadi misal 2 cicilan masing-masing 1,5 juta 

nominal tarif diisikan 3 juta. 



 

 

 

Jika nominal tiap cicilan berbeda  

• Buka aplikasi modul Modul Keuangan 
• Buka menu Tarif > Tagihan  

 

• Isikan data periode, gelombang, jalur pendaftaran, sistem kuliah, program studi, jenis akun, 
nominal tarif dan jumlah cicilan yang akan diberikan ke mahasiswa 

• Klik "Simpan" lalu klik detail (icon mata pada kolom Aksi) 
• Klik "Edit"   
• Masuk tab menu "Aturan Cicilan" 
• Isikan nominal untuk masing-masing cicilan 
• Klik "Simpan"  
• CATATAN :  



 

 

o Jika aturan cicilan diisikan, maka saat proses generate tagihan yang diambil adalah 
nominal pada aturan cicilan tersebut. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Cara Bayar Kuliah dengan Sevimapay x Ovo 

Cara Bayar Kuliah melalui SevimaPay - OVO : 1. Login ke Aplikasi Sevima Platform 2. Pilih 

menu Riwayat Keuangan 3. Centang tagihan yang mau dibayar 4. Klik [Generated VA] untuk 

Checkout Pembayaran - channel Tokopedia Catat nomor virtual yang diberikan oleh 

SEVIMAPay (nomor rekening virtual) 5. Lakukan pembayaran melalui aplikasi OVO. ------------

--------------------------------------------------------- 1. Buka aplikasi OVO, login menggunakan akun 

Anda 2. Klik Lainnya-> pilih kategori : [Pendidikan] 3. Pilih perguruan tinggi : [cari nama 

perguruan tinggi] 4. Pilih jenis biaya yang tersedia 5. Masukan kode VA yang didapatkan dari 

Sevima Platform 6. Lanjut ke Pembayaran dan konfirmasi Bayar. 7. Tunggu sampai layar HP 

menunjukkan bahwa transaksi berhasil 8. Selesai Pastikan ovo cash atau ovo points kalian cukup 

ya.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Cara import UKT Mahasiswa 

Import UKT mahasiswa digunakan untuk memasukkan data awal UKT mahasiswa saat awal 

menggunakan Sevima Platform. Import ini tidak disarankan digunakan untuk pendaftar 

dikarenakan untuk pendaftar ada manajemen dan mekanisme seleksi UKT berdasarkan poin 

berkas yang ditentukan pada Modul PMB. 

Cara melakukan import UKT mahasiswa adalah dengan cara berikut: 

• Buka modul Modul Keuangan mahasiswa 
• Buka menu Operasional - UKT Mahasiswa/Pendaftar 
• Pilih filter terlebih dahulu 
• Klik tombol "Upload Excel" 
• Download template excel 
• Isikan template excelnya 
• Jika sudah lengkap terisi, klik kembali tombol "Upload Excel"  
• Pilih file excelnya 
• Klik "Unggah Excel" dan tunggu prosesnya 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Bisakah uang kuliah ditagihkan sebelum daftar ulang pendaftar? 

 

Uang kuliah/Uang Pangkal bisa ditagihkan sebelum daftar ulang pendaftar. Berikut cara 

pengaturannya: 

1. Buat akun transaksi untuk tagihannya dan kolom Pendaftar diceklist (pada modul keuangan 
menu Referensi > Transaksi > Akun Transaksi) 

2. Buat tarif tagihan biaya kuliah pada menu Tarif > Tagihan 
3. Jika biaya kuliah sebagai syarat daftar ulang, maka tambahkan di menu Pengaturan > Aturan 

Akademik  

 

4.Generate tagihan uang kuliah pada menu Generate > Tagihan Pendaftar atau buat 

pengaturan pada modul Administrasi Aplikasi menu Pengaturan > Aplikasi pilih Kelompok 

Aplikasi sebagai berikut: 

 

 



 

 

▪ Set up UKT Pendaftar 

Set up UKT Pendaftar: 

1.Tambahkan data kelompok UKT (modul keuangan menu referensi - tarif - kelompok UKT ) 

 

Apabila KIP Kuliah tercentang maka Pendaftar yang memperoleh KIP Kuliah akan mendapatkan 

kelompok UKT tersebut. 

2.Tambahkan tarif UKT (modul keuangan menu tarif-UKT)  



 

 

 

Apabila Kuota disesuaikan pada Modul Keuangan > Tarif > UKT akan terintegrasi secara 

otomatis pada Modul PMB>Pengaturan >Tarif UKT dan begitu pula sebaliknya, Hal ini 

bertujuan agar admin Keuangan dan PMB dapat berkolabolasi lebih baik untuk menentukan 

kuota penerima UKT  

3.Validasi berkas daftar syarat dan nilai UKT pendaftar (di modul PMB menu 

Seleksi>Kelengkapan Syarat )  

 

Silakan dipastikan untuk syarat sudah di ubah menjadi diterima atau ditolak. 

4.Generate UKT dan Validasi UKT (modul PMB menu seleksi - UKT pendaftar) 



 

 

 

Generate UKT :Akan memunculkan jumlah dokumen yang diterima, Nilai dan kelompok ukt 

yang di peroleh  

Validasi : digunakan untuk memvalidasi bahwa kelompok yang di peroleh sudah sesuai 

5.Generate tagihan pendaftar akun UKT (modul keuangan menu generate-generate tagihan 

pendaftar) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Cara Menambahkan Deposit 

Diperbarui 9.08.2023  

Ada 3 cara menambahkan deposit, yaitu :  

1) Apabila ada kelebihan pembayaran dari pembayaran manual (Modul Keuangan menu 

Operasional > Pembayaran) otomatis masuk ke Deposit   

2) Klik "Tambah" pada menu Transaksi > Deposit   

 

3) Menggunakan tombol "Import  



 

 

 

 

Catatan : 

• Apabila terdapat kebutuhan hapus data deposit, pastikan terlebih dahulu data deposit tersebut 
belum digunakan untuk pembayaran tagihan. Kemudian silakan menghubungi account manager 
(AM) atau tim support melalui live chat untuk konsultasi lebih lanjut. 



 

 

▪ Kenapa tombol batalkan pembayaran tidak muncul 

Seringkali pada proses pembayaran manual terjadi kesalahan tagihan yang dibayar ataupun 

nominal. Mengatasi hal tersebut aplikasi Sevima Platform memberikan fasilitas berupa fitur 

pembatalan pembayaran dengan kondisi sebagai berikut : 

1. Pembayaran dilakukan manual baik melalui pembayaran atau dengan deposit (pembayaran 
sevimapay tidak dapat dibatalkan) 

2. User yang akan melakukan pembayaran memiliki akses delete pada menu pembayaran (untuk 
memeriksa hak akses dapat dilakukan pada modul administrasi aplikasi menu pengguna - hak 
akses) 

3. Pembayaran tagihan masih termasuk dalam jangka waktu pembayaran yang dapat dilakukan 
pembatalannya (terdapat pengaturannya pada modul Modul Keuangan menu Pengaturan - 
Setting Aplikasi - Informasi Keuangan, pada isian "Batas Pembatalan Pembayaran".  

 

Catatan :  

• Pada poin 3 apabila diisikan 1, apabila ada pembayaran tgl 09 juni 2021 pukul 09.00 maka dapat 
dibatalkan 1 x 24 dari tanggal bayarnya 

 

 

 



 

 

▪ Bagaimana jika ada kebijakan mengundurkan waktu pembayaran 
mahasiswa 

Sevima Platform memberikan fasilitas apabila ada kebijakan/memo kepada mahasiswa tertentu 

agar dapat mengikuti kegiatan perkuliahan walaupun belum melakukan pembayaran. Fasilitas 

tersebut dengan cara dispensasi tagihan yang fungsinya adalah memberikan batas kelonggaran 

sampai tanggal kesepakatan. 

Pengaturan tersebut terletak pada modul Modul Keuangan menu Transaksi-Tagihan dengan 

cara berikut: 

• Klik detail tagihan, isikan "Tanggal Akhir Dispensasi" 
• Centang tagihan yang mau didispensasi, klik aksi pilih "Set Dispensasi", isikan "Tanggal Akhir 

Dispensasi", lalu klik "Set Tgl. Akhir Dispensasi 

CATATAN : 

Tanggal akhir dispensasi artinya tanggal dimana mahasiswa diloloskan aturan akademik yang 

berlaku. Misal diisikan tanggal 12 Juni 2021, maka mahasiswa bisa mengikuti proses akademik 

sesuai aturan akademik yang ditentukan pada 12 Juni 2021 pukul 23:59:59. 

Tagihan yang didispensasi tetap akan dapat dibayarkan oleh mahasiswa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Fungsi Checklist "Sevimapay" pada Akun Transaksi 

Pembayaran mahasiswa semakin dimudahkan dengan berbagai bank atau ecommerce yang 

terhubung langsung ke Sevima Platform dengan sevimapay sebagai biller agregator. 

Namun pada prakteknya tidak semua tagihan yang dibayar mahasiswa pengelolaannya masuk ke 

perguruan tinggi langsung, ada beberapa tagihan yang akan disetor ke unit lain namun harus 

tetap tercatat pada Sevima Platform. 

Untuk kondisi tersebut aplikasi Sevima Platform sudah menyesuaikan fitur yang dapat 

membedakan tagihan khusus agar tidak dapat dibayarkan melalui sevimapay. Pengaturannya 

terletak pada modul keuangan menu Referensi - Transaksi - Akun Transaksi. Pada menu 

tersebut ada kolom checklist sevimapay. Cara kerja pengaturannya adalah: 

• Apabila terchecklist maka, tagihan dengan akun transaksi/jenis tagihan tersebut akan dapat 
dibayarkan dengan sevimapay.  

• Jika tidak dichecklist maka tombol untuk memilih tagihan dengan akun transaksi/jenis tagihan 
tersebut akan terdisable (tidak dapat dipilih untuk dibayar) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Monitoring mahasiswa yang belum memiliki tarif 

1. Buka modul keuangan mahasiswa 

2. Klik operasional - monitoring tarif 

3. Sesuaikan filter dengan kebutuhan 

4. Klik simpan filter 

5. Jika sudah muncul datanya, perhatikan kolom "belum diatur", sebanyak itulah data tarif 

yang belum diisikan 

6. Klik detail (ikon mata pada kolom aksi) untuk mengubah data tarif 

7. Klik tombol "atur tarif" pada kolom aksi 

8. Klik simpan untuk menyesuaikan tarif 

Catatan : Semua tarif harus lengkap terisi sesuai dengan detail pendaftaran mahasiswa ( prodi, 

periode, jalur pendaftaran, gelombang dan sistem kuliah) agar dapat dilakukan proses generate 

tagihan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Panduan mekanisme denda di SEVIMA Platform 

Berikut panduan untuk mekanisme denda yang ada di Modul Keuangan Mahasiswa SEVIMA 

Platform yang dapat dilakukan oleh Admin Keuangan Akademik: 

1.Tentukan nominal denda dan frekuensi denda pada menu Tarif - Tagihan - Detail tarif 

tagihan. 

 

2.Tentukan tanggal jatuh tempo pada menu Pengaturan - Jenis Tagihan. Klik tombol Simpan 

Pengaturan untuk menyimpan data pengaturan jatuh tempo tersebut. 



 

 

 

3.Langkah selanjutnya, silakan generate tagihan untuk jenis tagihan yang telah disetting tanggal 

jatuh tempo serta nominal dendanya. 

4.Setelah tagihan tergenerate, jika tanggal pembayaran melebihi tanggal jatuh tempo (pukul 

23:59:59) maka akan tergenerate otomatis nominal denda sesuai dengan nominal denda yang 

telah diinputkan pada tarif tagihan. 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Bagaimana cara mengirimkan notifikasi tagihan ke mahasiswa 

pada aplikasi mobile 

Mahasiswa dapat secara langsung melihat tagihan pada aplikasi baik pada versi web atau pada 

aplikasi mobile, namun seringkali terlewat karena tidak mendapatkan notifikasi ketika tagihan 

sudah dibuat. 

Admin keuangan ketika sudah melakukan pembuatan tagihan baik secara manual, import 

ataupun generate tagihan dapat memberikan notifikasi ke mobile apps agar mahasiswa 

mendapatkan informasi untuk segera melakukan pembayaran. Cara melakukan pemberian 

notifikasi tersebut adalah dengan cara berikut: 

1. Masuk modul keuangan mahasiswa 

2. Masuk ke menu transaksi - tagihan 

3. Sesuaikan filter dengan kebutuhan 

4. Checklist yang akan diberikan notifikasi, jika ke semua bisa pilih checklist pada header 

tabel 

5. Klik aksi-kirim notifikasi 

Catatan : 

Notifikasi hanya akan muncul di aplikasi mobile saja 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Manajemen Potongan agar langsung masuk pada detail 
tagihan/melunaskan tagihan 

Langkah - langkah mengatur data Potongan :  

1) Melengkapi data potongan pada menu Referensi > Potongan > Potongan  

 

2) Melengkapi aturan penggunaan data potongan pada menu Referensi > Potongan > Aturan 

Potongan  



 

 

 

Catatan = Hanya jenis tagihan pada setting ini yang bisa dipotong menggunakan 

Potongan/Beasiswa 

3) Melengkapi penerima potongan pada menu Tarif > Potongan  

 

Periode disini adalah periode mulai mahasiswa memperoleh Potongan/Beasiswa. 



 

 

4) Melakukan proses generate potongan pada menu Transaksi > Potongan. Dipastikan sebelum 

klik "Generate" filter Periode Akademiknya sudah dipilih. 

 

5) Melakukan proses Generate Tagihan di Modul Keuangan menu Generate > Tagihan 

Mahasiswa 

Catatan : 

Agar potongan masuk otomatis pada detil tagihan, perlu dipastikan Generate Potongan dilakukan 

terlebih dahulu sebelum Generate Tagihan. Jadi alurnya : 

Generate Potongan > Generate Tagihan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Error generate tagihan 

Diperbarui 16.06.2021  

Generate tagihan adalah proses pembuatan tagihan secara massal dengan membandingkan tarif 

tagihan dengan detail data mahasiswa. 

Yang perlu diperhatikan saat proses generate tagihan adalah : 

1. Tarif sudah dibuat 

2. Detail pendaftaran mahasiswa sudah diisi ( jalur pendaftaran, gelombang, sistem kuliah, 

periode masuk, prodi ) 

3. Status semester sudah lengkap 

Berikut arti beberapa error generate tagihan: 

• Tidak ada data tagihan yang akan digenerate --> Belum dilakukan generate status 

semester untuk periode tagihan yang akan dilakukan generate tagihan. Penambahannya 

pada modul akademik menu perkuliahan - administrasi - status semester 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Tahapan generate tagihan pada SEVIMA Platform 

Berikut tahapan generate tagihan pada SEVIMA Platform : 

1. Pastikan data tarif sudah sesuai pada modul keuangan menu Tarif > Tagihan. 

2. Pastikan periode akademik sudah dibuat untuk melakukan proses generate status semester 

mahasiswa pada Modul Akademik menu Setting > Periode Akademik. 

3. Lakukan proses generate status semester (pada step ini mohon dipastikan, mahasiswa 

keluar periode sebelumnya telah dikeluarkan, dan penilaian sebelumnya telah selesai dan 

dikunci karena akan dilakukan proses perhitungan IP dan batas SKS) pada Modul 

Akademik menu Perkuliahan > Administrasi > Status Semester. 

4. Lakukan proses generate tagihan pada Modul Keuangan menu Generate > Generate 

Tagihan Mahasiswa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Alur Proses Penginputan Tagihan Pendaftar 

Dipastikan untuk proses pembuatan tagihan ini pendaftar sudah dinyatakan diterima di prodi 

tertentu, agar untuk tagihannya sesuai dengan yang tagihan yang sudah disetting di awal.  

Langkah – langkah membuat tagihan untuk pendaftar:  

1.Pilih menu Referensi – Transaksi – Akun Transaksi. Tambahkan untuk jenis akun transaksi 

sesuai dengan tagihan yang akan dibuat, jangan lupa dipastikan untuk PENDAFTAR tercentang. 

 

2.Jika sudah dibuatkan akun transaksi, silakan masuk ke menu Tarif – Tagihan, kemudian 

silakan dibuatkan untuk nominal tagihannya sesuai dengan Prodi yang ditawarkan kepada 

pendaftar.  



 

 

 

3.Jika sudah dibuatkan tarif tagihan, silakan untuk dilakukan proses generate tagihannya. Silakan 

masuk ke menu Generate – Tagihan Pendaftar. 

 

NB :  

Dipastikan untuk filter yang ada diatas sudah sesuai dengan tagihan yang akan dibuat. Tampilan 

jika proses generate sudah berhasil.  



 

 

 

4.Jika generate tagihan sudah berhasil, silakan untuk ke menu Transaksi – Tagihan, maka di 

sini nanti akan tampil tagihan yang harus dibayarkan oleh pendaftar.  

 

5.Jika memang nanti untuk tagihan ini dijadikan syarat sebagai daftar ulang, silakan untuk diset 

ditambahkan di periode pendaftarannya jenis syarat untuk pendaftar upload bukti bayarnya. 

Agar, dari admin PMB nanti juga bias memvalidasi apakah pendaftar tersebut sudah melakukan 

pembayaran atau belum.  



 

 

 

6.Untuk proses validasi berkas bukti bayar silakan ke menu Kelulusan – Registrasi Ulang. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Perbedaan potongan dan beasiswa 

Beasiswa ataupun potongan adalah biaya yang akan mengurangi tagihan mahasiswa namun yang 

berbeda adalah asal pembiayaan dan juga efeknya ke keuangan perguruan tinggi. 

Beasiswa merupakan uang yang masuk oleh suatu lembaga yang dikelola oleh perguruan tinggi 

yang nantinya akan diberikan ke mahasiswa untuk diberikan keringanan. Jadi intinya ada uang 

masuk yang diterima oleh Perguruan tinggi jadi tidak mengurangi pendapatan perguruan tinggi. 

Sedangkan potongan adalah uang perguruan tinggi yang diberikan ke mahasiswa dengan kondisi 

tertentu misal berprestasi atau karyawan dan mendapatkan privilege tertentu untuk mengurangi 

tagihan mahasiswa. Jadi, dari perguruan tinggi tidak mendapatkan pemasukan dari potongan ini. 

Pada penggunaan fitur manajemen potongan dan beasiswa pada Sevima Platform, apabila 

beasiswa yang diberikan secara langsung ke rekening mahasiswa untuk melakukan pembayaran 

biaya kuliah seperti biasa tanpa melalui perguruan tinggi secara langsung tidak perlu dicatat di 

sistem. Beasiswa yang perlu di catat di sistem adalah beasiswa yang dikelola langsung melalui 

rekening perguruan tinggi dan langsung dapat melunaskan tagihan pada sistem. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Mekanisme pembagian kuota UKT 

Penentuan pembagian kuota UKT berdasarkan akumulasi poin berkas pendaftar yang telah 

divalidasi oleh admin. Pastikan poinnya telah diisikan sesuai aturan di perguruan tinggi. Hal 

yang perlu diperhatikan antara lain : 

1. Kuota UKT perlu diisikan pada modul SPMB menu pengaturan - UKT (Uang Kuliah 

Tunggal) 

2. Memastikan pengisian poin berkas dan pilihannya telah tepat sesuai aturan yang berlaku 

3. Memastikan syarat UKT telah diisikan beserta poinnya 

4. Memastikan sudah diisikan syarat UKT pada periode pendaftaran pada modul SPMB 

menu pengaturan - periode pendaftaran, klik detail, tab menu syarat pendaftaran filter 

jenis syarat "uang kuliah tunggal" 

5. Melakukan validasi berkas yang menjadi syarat UKT pendaftar pada modul SPMB menu 

seleksi - syarat seleksi atau menu seleksi - kelengkapan syarat 

6. Akumulasi nilai poin berkas pendaftar yang sudah divalidasi dapat diperiksa pada pada 

modul SPMB menu seleksi - UKT pendaftar.  

Mekanisme pembagian kuota UKT adalah sebagai berikut: 

Pendaftar dengan poin berkas tertinggi akan dimasukkan ke dalam kelompok UKT dengan tarif 

terkecil sampai kuotanya habis. 

Misal setting kuota UKT --> UKT 1 (1 juta) = kuota 1, UKT 2(2 juta) = kuota 3 

Ada 3 pendaftar yang lulus/diterima dengan nama dan akumulasi poin sebagai berikut:  

• Ana = akumulasi poin 150 

• Ani = akumulasi poin 150 

• Ina = akumulasi poin 50  

Ana mendaftar lebih dulu daripada Ani. 

Maka, kelompok UKT yang didapatkan pendaftar sebagai berikut: 

• Ana kelompok UKT 1 (karena poinnya tertinggi dan mendaftar lebih dulu maka 

dimasukkan ke kelompok UKT dengan nominal terkecil) 

• Ani kelompok UKT 2 (Meskipun nilainya sama dengan Ana, tapi Ana daftar lebih dulu 

dan kuotanya hanya tersisa 1 , maka Ani otomatis dimasukkan ke ke kelompok 2) 

• Ina kelompok UKT 2 

 

 

 



 

 

▪ Cara pembayaran dengan deposit 

Pembayaran dengan deposit dapat dilakukan baik dari admin ataupun dari mahasiswa secara 

mandiri dengan cara berikut: 

1. Dari login admin keuangan dapat melakukan pembayaran dari menu operasional- pembayaran. 

Pilih dan isikan nominal deposit yang akan digunakan untuk membayar. 

2. Dari login mahasiswa/ detail mahasiswa di menu riwayat keuangan dengan memilih dan 

mengisikan nominal deposit yang akan digunakan. 

CATATAN: 

• Untuk dapat menggunakan deposit mohon dipastikan pada menu Referensi - Pembayaran 

- Switching sudah tersetting jenisnya "deposit" 

• Apabila pembayaran dengan VA dan ingin menggunakan deposit harus dilakukan 2 

tahapan. Bayar dengan deposit sehingga nominal tagihan berkurang lalu lakukan 

pembayaran dengan generate VA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Cara membatalkan pembayaran 

Pembatalkan pembayaran hanya dapat dilakukan untuk pembayaran non 

sevimapay/manual/offline. Cara melakukan pembatalannya adalah sebagai berikut: 

1. Buka modul keuangan mahasiswa 

2. Buka menu transaksi - pembayaran 

3. Cari data pembayaran yang akan dihapuskan 

4. Klik icon "x" pada kolom aksi untuk membatalkan pembayaran 

CATATAN : 

Tombol batalkan akan muncul default dari sistem H+1 hari pembayaran (dapat diatur jika 

diperlukan dan hanya bisa diatur oleh Sevima) dan user memiliki akses delete pada menu 

pembayaran. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Alur setting tarif mata kuliah untuk membuat tagihan event KRS 

Diperbarui 4.09.2023  

Periode penagihan biaya kuliah tiap Perguruan Tinggi berbeda - beda. Ada Perguruan Tinggi 

yang menagihkan biaya kuliah setelah mahasiswa mengambil KRS. Serta pembuatan tagihan ini 

biasanya masih dilakukan manual oleh bagian Keuangan. Untuk mengatasi kendala ini pada 

Sevima Platform sudah ada fitur untuk pembuatan tagihan otomatis berdasarkan Event yang 

tersedia. Salah satu pilihan Event yang tersedia yaitu "Pengambilan KRS".  

Event "Pengambilan KRS" ini akan membuat tagihan secara otomatis oleh sistem pada saat KRS 

Mahasiswa divalidasi. Tagihan yang dibuat otomatis adalah tagihan - tagihan yang Eventnya 

diisi "Pengambilan KRS". Agar tagihan bisa dibuat otomatis saat pengambilan KRS, maka 

tahapan yang perlu dilakukan oleh Admin Keuangan : 

1) Mengisi Event menjadi Pengambilan KRS pada menu Referensi > Transaksi > Akun 

Transaksi  

 

 



 

 

2) Menetapkan Tarif pada menu Tarif > Tagihan  

 

3) Setelah tarif ditetapkan, selanjutnya ketika dilakukan Validasi KRS maka tagihan yang terisi 

Event "Pengambilan KRS" akan dibuat otomatis oleh sistem. 



 

 

 

 



 

 

Catatan : 

Beberapa kendala untuk jenis tagihan yang Eventnya dipilih "Pengambilan KRS" yaitu : 

1) Potongan tidak masuk otomatis ke tagihan mahasiswa 

 

Untuk potongan akan masuk otomatis ke tagihan hanya saat dilakukan Generate Tagihan melalui 

menu Generate > Tagihan Mahasiswa. Sehingga tagihan yang dibuat otomatis oleh sistem 

karena Event tidak akan memiliki potongan. Bila seharusnya memiliki potongan, maka bisa 

dilakukan generate tagihan atau melakukan penginputan potongan secara manual melalui menu 

Transaksi > Tagihan > Detil Tagihan > Bilah menu Potongan / Beasiswa.  

2) Kendala Batal Validasi KRS karena ada tagihan yang memiliki pembayaran  



 

 

 

Kendala gagal saat dilakukan pembatalan KRS dengan notif berikut adalah karena mahasiswa 

memiliki tagihan lunas yang pada referensi keuangan diisi Event "Pengambilan KRS" sehingga 

tidak bisa dibatalkan.   

Untuk solusi kendala ini : 

a) Pembayarannya Offline bisa dengan melakukan pembatalan pembayaran kemudian batal 

validasinya dan menyesuaikan KRS nya. Setelah itu bisa dilakukan validasi dan pelunasan 

tagihannya kembali. Untuk panduan lengkap pembatalan pembayarannya yaitu pada artikel 

berikut : 

https://knowledge.sevima.com/cara-membatalkan-pembayaran/ 

b) Pembayaran Online tidak bisa dilakukan pembatalan pembayaran sehingga solusinya bisa 

dengan menyesuaikan melalui bilah menu Sunting KRS Mahasiswa melalui menumenu Portal > 

Mahasiswa > Detail Mahasiswa > Bilah menu Sunting KRS dan bila ada penambahan tagihan 

bisa dilakukan dengan pembuatan tagihan secara manual oleh Admin Keuangan. 

3) Kendala Gagal Validasi karena ada tagihan yang sudah lunas 

https://knowledge.sevima.com/cara-membatalkan-pembayaran/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Penjelasan Host to Host dan cara mahasiswa melunaskan tagihannya 

Diperbarui 4.09.2023  

Jenis Pembayaran Host to Host (H2H) adalah jenis pembayaran dengan kode VA selalu sama 

dan otomatis tergenerate. Kode VA ini akan selamanya menempel kepada mahasiswa, jika pada 

satu periode akademik terdapat banyak tagihan maka semua tagihan tersebut akan menjadi satu 

kode VA saja. 

Untuk Admin dapat melihat channel mana yang menggunakan jenis pembayaran Host to Host 

pada Modul Keuangan di menu Referensi > Pembayaran > Switching Bank. Kemudian silakan 

dipilih switching Sevimapay. 

 

Pada Switching Bank channel Host to Host tidak terdapat expired VA. 

VA Host to Host diambil dari Kode Kelompok Tagihan + NIM Mahasiswa. 

Untuk kode kelompok tagihan, admin keuangan bisa cek pada menu Referensi > Transaksi > 

Kelompok. Kemudian pilih Jenis Transaksi : INV - Tagihan. 



 

 

 

Untuk cek satu akun transaksi tersebut masuk dalam kelompok yang mana bisa dicek pada menu 

Referensi > Transaksi > Akun Transaksi. 

Contoh berikut ada akun transaksi SPP dengan kelompok Kuliah. 

 



 

 

Artinya untuk kode VA Mahasiswa nantinya untuk kelompok kuliah VA nya adalah : Kode 

Kelompok + NIM. Misal, NIM Mahasiswa 123456789 . Maka apabila ada 3 tagihan dengan 

kelompok kuliah semuanya maka untuk kode VA yang dapat digunkan untuk adalah 

0000001123456789. Kemudian untuk jumlah kode VA diambil dari jumlah prefix VA di menu 

Referensi > Pembayaran > Switching Bank pada tab jumlah digit VA. 

 

 

Kemudian pada Mahasiswa bisa sudah mengetahui kode kelompok tagihannya maka tidak perlu 

generate VA. Namun untuk mengantisipasi Mahasiswa yang tidak mengetahui kode kelompok 

tagihan maka mahasiswa bisa melakukan generate VA dengan cara login pada Sevima 

Platformnya terlebih dahulu. 

 



 

 

 

Pada akun Mahasiswa akan muncul dua kelompok  



 

 

 

1 ) Paket Tagihan : Pada paket tagihan adalah untuk generate VA dengan jenis pembayaran 

Host to Host. Pada tagihan ini akan mengelompokkan tagihan sesuai dengan kelompoknya. 

Contoh ada 3 tagihan, jika tagihan tersebut merupakan kelompok yang sama misalnya kuliah 

maka nantinya VA akan mengenerate untuk ke 3 tagihan tersebut menjadi 1 kode VA.  

Silakan dicentang kelompoknya saja, maka apabilan ada banyak tagihan dalam satu kelompok 

yang sama akan otomatis dijadikan satu VA. Kemudian pilih metode pembayaran. Untuk metode 

pembayaran yang muncul adalah channel yang tersetting Host to Host saja.  

 



 

 

 

 

2) Tagihan Lainnya : Pada tagihan lainnya, akan memunculkan semua tagihan tanpa adanya 

pengelompokan berdasarkan kelompok. Jadi Mahasiswa bisa generate VA sesuai dengan 

kebutuhan, apabila kebutuhannya hanya satu tagihan saja yang dibayar maka bisa generate pada 

kelompok tagihan lainnya. 

Untuk metode pembayaran yang muncul adalah channel yang tersetting Virtual Account (VA). 



 

 

▪ Setting UKT dan KIP serta penjelasan pengertian UKT murni, 
penjelasan point dan setting UKT Pada SEVIMA Platform 

Pada Sevima Platform terdapat 2 cara untuk setting UKT Pendaftar/Mahasiswa. Admin dapat 

menggunakan salah satu cara untuk setting UKT Pendaftar/Mahasiswa dengan menyesuaikan 

kebutuhan/kebijakan masing-masing Perguruan Tinggi. 

A) Cara setting UKT Pada pendaftar / Mahasiswa  

Cara ini dapat dilakukan dengan kebutuhan apabila Tarif UKT Pendaftar/Mahasiswa di satu 

prodi berbeda dan dibagi bagi per kelompok. 

Misalnya pada prodi S1 - Progdi Bisnis Digital memiliki tarif yang berbeda dalam satu prodi dan 

periode pendaftaran yang sama. Kemudian tarif UKT dibagi menjadi beberapa kelompok dengan 

nominal tarif yang berbeda di tiap kelompoknya. 

 

 Apabila kebutuhannya seperti cara A, maka yang perlu dilakukan Admin Keuangan dan Admin 

PMB adalah sebagai berikut: 

A. Pada Admin Keuangan   

1) Admin Keuangan perlu mengecek akun transaksi pada Modul Keuangan pada menu 

Referensi > Transaksi > Akun Transaksi 



 

 

 

Untuk akun transaksi Uang Kuliah Tunggal pastikan kodenya adalah UKT. 

 

2) Kemudian admin keuangan perlu setting berapa kelompok UKT pada menu Referensi > Tarif 

> Kelompok UKT. 



 

 

 

 

Notes : Untuk centangan KIP adalah khusus untuk mahasiswa yang mendapatkan KIP, nantinya 

mahasiswa yang dinyatakan lulus KIP akan masuk ke dalam kelompok UKT yang tercentang 

KIP Kuliah. 



 

 

3) Kemudian jika kelompok sudah ditambahkan, admin keuangan perlu membuat tarif UKT pada 

setiap kelompok pada menu Tarif > UKT. 

Pada Admin PMB 

1 ) Admin PMB perlu setting pada Modul PMB di menu Referensi > Seleksi > Jenis Syarat. 

 

Pada menu ini menampilkan jenis syarat apa saja yang ada pada PMB, dapat dicek pada jenis 

syarat terdapat 4 jenis syarat, untuk jenis syarat ini merupakan default dari Sevima Platform. 



 

 

 

2) Untuk penentuan pendafatar A masuk pada kelompok tarif UKT yang mana, adalah dengan 

akumulasi poin pada setiap berkas syarat yang upload pendaftar pada syarat UKT. Silakan masuk 

pada menu Referensi > Seleksi > Syarat Seleksi 

 

Silakan dapat diinputkan poin dari setiap berkas.  



 

 

 

3) Kemudian Admin PMB dapat membuat periode pendaftaran pada menu Pengaturan > 

Periode Pendaftaran. Pada tab Syarat Pendaftar silakan dilakukan setting berkas syarat apa 

saja yang akan digunakan untuk syarat UKT Pendaftar. 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Proses dan Setting Generate Tagihan Daftar Ulang secara Otomatis 
untuk Pendaftar 

Diperbarui 20.08.2022  

Berikut adalah proses dan setting generate tagihan Daftar Ulang untuk Pendaftar secara 

otomatis yang dilakukan oleh Admin Keuangan: 

1) Membuat jenis akun daftar ulang pada menu Referensi > Transaksi > Akun Transaksi di 

SIM Keuangan. 

 

2) Membuat tarif tagihan daftar ulang pada menu Tarif > Tagihan di SIM Keuangan. 

 

3) Setelah tarif tagihan daftar ulang dibuat, selanjutnya melakukan setting Otomatis Generate 

Tagihan Kelulusan Ketika di set Lulus menjadi "Ya" pada menu Referensi > Pelengkap > 

Setting Aplikasi di SIM PMB. 



 

 

 

4) Selanjutnya melakukan kelulusan pilihan prodi pendaftar pada menu Kelulusan > 

Rekomendasi Prodi di SIM PMB. 

 

5) Setelah dilakukan kelulusan prodi pendaftar, maka tagihan daftar ulang tergenerate otomatis 

dan dapat dicek pada menu Transaksi > Tagihan di SIM Keuangan untuk Admin Keuangan.  



 

 

 

Sedangkan, untuk pendaftar dapat dicek pada tab Keuangan. 

 



 

 

Catatan: 

1. Pastikan alur saat melakukan pengaturan tidak ter-skip. 
2. Pastikan pula periode tagihan dan periode pembayaran sudah sesuai dengan periode 

pendaftaran, agar kedepannya tidak ada penyesuaian periode tagihan dan periode pembayaran. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Definisi status Belum Bayar, Belum Lunas, Bayar & Belum Lunas 

dan Lunas pada Laporan Tagihan 

Diperbarui 4.09.2023  

Data yang ditampilkan pada Laporan Tagihan di Modul Keuangan Mahasiswa adalah data 

tagihan dengan status yang dipilih. Apabila Tgl. Cut Off dipilih akan menghitung data tagihan 

per <= Tgl Cut Off yang dipilih.  

 

Berikut perbedaan data yang ditampilkan berdasarkan Status (Belum Bayar, Belum Lunas, Bayar 

& Belum Lunas dan Lunas): 

1. Belum Bayar = tagihan yang dihitung adalah yang belum ada pembayaran, termasuk 

juga tagihan yang memiliki potongan (langsung/dengan aturan potongan). 

2. Belum Lunas = tagihan yang dihitung adalah yang sudah ada pembayaran sebagian 

maupun belum ada pembayaran, termasuk juga tagihan yang memiliki potongan. 

3. Bayar & Belum Lunas = tagihan yang dihitung adalah yang sudah ada pembayaran 

sebagian saja maupun yang belum ada pembayaran, namun untuk tagihan yang memiliki 

potongan tidak terhitung. Namun jika Tgl Cut Off diisi maka maka yang terhitung adalah 

pembayaran sebelum tanggal cut off tersebut. 



 

 

4. Lunas = tagihan yang dihitung adalah yang ada pembayaran lunas baik memiliki 

potongan 100% maupun pembayaran 100% sesuai dengan nominal tagihannya.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Aturan Akademik Modul Keuangan 

Aturan Akademik mahasiswa adalah aturan yang perlu dipatuhi dan dilaksanakan oleh 

mahasiswa/pendaftar dalam kegiatan di perguruan tinggi. Untuk mempermudah perguruan 

tinggi, pada Sevima Platform sudah ada fitur Aturan Akademik. Fitur Aturan Akademik di 

Modul Keuangan ini bisa mencekal mahasiswa/pendaftar yang belum melunasi tagihan tertentu 

pada proses Akademik. 

Penyesuaian Aturan Akademik ini adalah dari Admin Keuangan. Admin Keuangan bisa 

melakukan penyesuaian Aturan Akademik yaitu dengan : 

1) Masuk melalui menu Pengaturan > Aturan Akademik di Modul Keuangan. 

 

2) Untuk penambahan Aturan Akademik dengan klik tombol Tambah di pojok kanan atas tabel. 

 

3) Selanjutnya bisa memilih Aturan Akademik yang ingin ditambah. 



 

 

 

4) Selanjutnya memilih Jenis Akun yang harus lunas. 

 

5) Kemudian memilih Pemeriksaan Tagihan.  

 

6) Lalu memilih Cicilan yang harus dilunasi.   



 

 

 

7) Setelah itu memilih Cek Bulan Tagihan/Tidak. 

 

Cek Bulan Tagihan ini diperuntukkan guna tagihan bulanan. Contohnya bila cek bulan tagihan 

ini dicentang maka akan memeriksa bulan tagihan mahasiswa, apakah tagihannya sudah lunas 

atau belum. 

8) Memilih Persen/Tidak. 

 

Dicentang : Pemeriksaan minimal lunasnya berapa persen.  



 

 

Tidak Dicentang : Pemeriksaan minimal lunasnya berapa rupiah. 

9) Menentukan Minimal Lunas. 

 

10 ) Mencentang Aktif agar aturan akademik ini bisa mencekal mahasiswa yang belum melunasi 

tagihan. 

 

Keterangan Aturan Akademik : 

• CUTI - Mengambil Cuti 

 

Contoh : Mahasiswa harus lunas tagihan CUTI 100% agar cutinya dapat disetujui oleh dosen PA. 



 

 

 

Maka mahasiswa yang belum melunasi tagihan CUTI 100% tampil notifikasi seperti di atas 

• DAU - Daftar Ulang 

 

Contoh : Pendaftar harus lunas tagihan Seragam 100% untuk proses Daftar Ulang 



 

 

 

 

Maka dari Admin PMB tidak bisa menyimpan Daftar Ulang Pendaftar yang belum melunasi 

tagihan Seragam 100%. 

• KHS - Melihat KHS 



 

 

 

Contoh : Mahasiswa harus lunas tagihan SPP 100% untuk dapat melihat KHS 

 

Maka mahasiswa yang belum melunasi tagihan SPP 100% tidak bisa melihat nilai pada 

KHSnya.  

• KRS - Pengambilan KRS 



 

 

 

Contoh : Mahasiswa harus lunas tagihan Biaya Pembangunan 100% untuk dapat mengambil 

KRS. 

 

Maka mahasiswa yang belum melunasi tagihan Biaya Pembangunan 100% tidak bisa melakukan 

pengambilan KRS. 

• MHS - Generate Mahasiswa 



 

 

 

Contoh : Pendaftar harus lunas tagihan Seragam 100% untuk dapat diGenerate NIM 

 

Maka mahasiswa yang belum melunasi tagihan Seragam 100% tidak bisa diGenerate NIM oleh 

Admin PMB. 

• PRESENSI - Presensi Mahasiswa 



 

 

 

Contoh : Mahasiswa harus lunas tagihan Biaya Pembangunan 100% agar kehadirannya valid dan 

terakumulasi. 

 

Maka mahasiswa yang belum melunasi tagihan Biaya Pembangunan 100% akan tampil 

keterangan notifikasi merah seperti di atas. 



 

 

 

Serta ketika presensi mahasiswa yang belum melunasi tagihan sudah diisi oleh Dosen akan 

tampil notifikasi tidak valid. Kemudian ketika mahasiswa melunasi tagihannya untuk status tidak 

valid ini akan berubah menjadi valid saat malam hari. 

• PROPOSAL - Mengambil Proposal 

 

Contoh : Mahasiswa harus lunas tagihan Biaya Pembangunan 100% untuk dapat mengambil 

Proposal. 



 

 

 

Maka mahasiswa yang belum melunasi tagihan Biaya Pembangunan 100% tidak bisa menambah 

Proposal. 

• SKRIPSI - Mengambil Skripsi 

 

Contoh : Mahasiswa harus lunas tagihan Biaya Pembangunan 100% untuk dapat mengambil 

Skripsi/Tugas Akhir. 



 

 

 

Maka mahasiswa yang belum melunasi tagihan Biaya Pembangunan 100% tidak bisa menambah 

Skripsi/Tugas Akhir.  

• UTS - Mengikuti UTS dan UAS - Mengikuti UAS  

 

Contoh : Mahasiswa harus lunas tagihan Biaya Pembangunan 100% untuk dapat mengikuti 

UTS/UAS. 



 

 

 

Maka mahasiswa yang belum melunasi tagihan Biaya Pembangunan 100% tidak bisa masuk 

sebagai Peserta Ujian pada Jadwal Ujian kelas. 

 

Lalu pada login CBT mahasiswa tidak bisa memulai ujian CBT nya dan tampil notifikasi belum 

melunasi tagihan seperti di atas. 



 

 

 

Kemudian pada aksi tombol cetak Kartu Ujian tidak akan tampil pada riwayat KRS Mahasiswa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Fitur Baru Pembayaran Mahasiswa pada Modul Keuangan 

Baru-baru ini Sevima merilis fitur baru pada Modul Keuangan, dimana fitur yang paling utama 

dari Modul Keuangan ini berkaitan dengan Pembayaran Tagihan Mahasiswa yang berkaitan 

dengan Aturan Akademik. Berikut penjelasannya: 

Halaman Tagihan pada login Mahasiswa saat ini: 

 

Sebelumnya, pada fitur pembayaran mahasiswa yang berkaitan dengan aturan akademik sering 

sekali timbul permasalahan berikut: 

1. Mahasiswa sulit mengetahui tagihan mana yang menjadi syarat suatu event di perguruan tinggi 
(contoh : untuk dapat mengikuti KRS harus bayar tagihan apa , dsb) 

2. Mahasiswa salah dalam memilih prioritas bayar tagihan 
3. Perguruan tinggi request pengalihan pembayaran melalui live chat dikarenakan permasalahan-

permasalahan di atas. 



 

 

Halaman Tagihan pada login Mahasiswa terupdate: 

 

Untuk mengatasi permasalahan-permasalahan di atas, maka pada laman Tagihan Mahasiswa di 

login Mahasiswa terdapat penyesuaian yaitu sebagai berikut: 

1.Terdapat pengelompokan Tagihan Jatuh Tempo agar mahasiswa dapat lebih mudah 

menentukan prioritas pembayaran tagihan. 



 

 

 

2.Terdapat informasi tagihan yang harus dibayarkan untuk mengikuti event terdekat. 

 



 

 

3.Pengelompokan Tagihan Belum Jatuh Tempo, sehingga mahasiswa dapat mengetahui 

tagihan-tagihan apa saja yang belum dibayarkan yang belum jatuh tempo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Pengaturan Tanggal Wajib yang berhubungan dengan Pembayaran 
Mahasiswa dan Kegiatan Perkuliahan (contoh : UTS, UAS, dkk)  

Pengaturan fitur baru Pembayaran Mahasiswa yang berkaitan dengan aturan akademik tiap 

kegiatan perkuliahan terdapat pula pengaturan tanggal wajib yang harus disetting terlebih dahulu 

oleh Admin Keuangan, yaitu sebagai berikut: 

A. UTS (Ujian Tengah Semester)  

1. Tanggal utama jatuh tempo UTS diambil pada halaman Data Periode Akademik pada field 
Tanggal Awal UTS. 

2. Ketika tanggal utama pada halaman Data Periode Akademik tidak diisi maka Sistem Secara 
Default akan mengambil tanggal UTS berdasarkan Tanggal terkecil UTS pada jadwal perkuliahan 
mahasiswa. 

3. Ada kemungkinan tanggal yang diterima oleh mahasiswa berbeda - beda sesuai dengan jadwal 
perkuliahan yang dimiliki. 

 

B. UAS (Ujan Akhir Semester) 

1. Tanggal utama jatuh tempo UAS diambil pada halaman Data Periode Akademik pada field 
Tanggal Awal UAS.  

2. Ketika tanggal utama pada halaman Data Periode Akademik tidak diisi maka Sistem Secara 
Default akan mengambil tanggal UAS berdasarkan Tanggal terkecil UAS pada jadwal perkuliahan 
mahasiswa. 

3. Ada kemungkinan tanggal yang diterima oleh mahasiswa berbeda-beda sesuai dengan jadwal 
perkuliahan yang dimiliki. 



 

 

 

C. Presensi 

1. Jatuh tempo Presensi diambil pada halaman Data Periode Akademik pada field Tanggal Awal 
Kuliah. 

2. Ketika tanggal utama pada halaman Data Periode Akademik tidak diisi maka sistem secara 
default akan mengambil tanggal presensi berdasarkan tanggal awal perkulaihan yang terkecil. 

3. Ada kemungkinan tanggal yang diterima oleh mahasiswa berbeda - beda sesuai dengan jadwal 
perkuliahan yang dimiliki. 

 

D. KRS (Kartu Rencana Studi)  

1.Tanggal utama KRS diambil pada halaman Setting Prodi pada tabs KRS & Validasi dengan 

nama field Tanggal Awal KRS. 

2.Apabila tanggal utama KRS tidak diisi maka sistem akan menentukan tanggal default: 

• KRS Semester Genap : 1 Januari 
• KRS Semester Ganjil : 1 Agutus  



 

 

 

E. KHS (Kartu Hasil Studi)  

1.Tanggal utama KHS diambil pada halaman Setting Prodi pada tabs KHS & Nilai dengan nama 

field Tanggal Awal KHS. 

2.Apabila tanggal utama KHS tidak diisi maka sistem akan menentukan tanggal default: 

• KRS Semester Genap: 1 Juli 
• KRS Semester Ganjil: 1 September  

 

F. Proposal & Skripsi 

1. Secara default tidak memiliki batas jatuh tempo karena tagihan hanya akan muncul ketika 
mahasiswa mengajukan proposal ataupun skripsi. 

2. Tagihan proposal dan skripsi otomatis masuk kedalam tagihan wajib ketika mahasiswa 
mengajukan. 



 

 

3. Jenis akun untuk "Proposal" & "Skripsi" harus ditambahkan kedalam event agar tagihan bisa 
muncul di mahasiswa. 

 

G. Cuti Semester 

1. Secara default tidak memiliki batas jatuh tempo. 
2. Tagihan cuti otomatis masuk kedalam tagihan wajib ketika mahasiswa mengajukan. 
3. Sistem otomatis mengembalikan aturan wajib ketika CUTI dibatalkan atau ditolak. 
4. Jenis akun "Cuti" harus ditambahkan kedalam event agar tagihan bisa muncul di mahasiswa. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Pengaturan Pembayaran Mahasiswa pada Modul Keuangan Versi 2 

 

Untuk mengaktifkan fitur baru Pembayaran Mahasiswa pada Modul Keuangan Admin Keuangan 

dapat melakukan pengaturan terlebih dahulu. 

Alur Fitur Baru Pembayaran Mahasiswa pada Modul Keuangan: 

 

Berikut adalah beberapa point mengenai aturan penggunaan dari fitur baru Tagihan Wajib 

Keuangan Mahasiswa: 

1.Perguruan tinggi harus mengaktifkan Setting Tagihan Wajib Keuangan. 



 

 

 



 

 

 

Catatan: 

a.Aturan akademik tidak boleh kosong 



 

 

 

b.Semua tanggal yang berhubungan dengan kegiatan perkuliahan (contoh : UTS, UAS, dkk) 

tidak boleh kosong. Untuk detail keterangan pengaturan tanggal tiap kegiatan, silakan klik di 
sini 

 

c.Penyesuaian proses perhitungan denda pada setiap tagihan menjadi mengikuti aturan akademik, 

apabila Setting Tagihan Wajib diaktifkan. 

https://knowledge.sevima.com/pengaturan-tanggal-wajib-yang-berhubungan-dengan-pembayaran-mahasiswa-dan-kegiatan-perkuliahan-contoh-uts-uas-dkk/
https://knowledge.sevima.com/pengaturan-tanggal-wajib-yang-berhubungan-dengan-pembayaran-mahasiswa-dan-kegiatan-perkuliahan-contoh-uts-uas-dkk/


 

 

 

• Jatuh tempo denda yang awalnya dibuat per tagihan, berubah menjadi mengikuti tanggal utama 
tagihan wajib. 

• Ketika ada tagihan yang mendapatkan dispensasi maka denda tidak akan terhitung, melainkan 
berdasarkan tanggal akhir dispensasi. 

2.Apabila Setting Tagihan Wajib Keuangan di nonaktifkan, maka tagihan yang ditampilkan 

pada halaman mahasiswa tidak dikelompokkan berdasarkan apapun dan mahasiswa bebas 

memilih tagihan yang ingin dibayarkan. 

3.Saldo deposit secara default dibuat menjadi aktif, agar saldo yang dimiliki mahasiswa dapat 

digunakan secara maksimal. 

4.Semua tagihan yang ada pada periode sebelumnya, maka pada periode selanjutnya (aktif) 

otomatis menjadi tagihan wajib semua.  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Penjelasan Event pada Akun Transaksi Tagihan 

 

Pada akun transaksi terdapat kolom Event yang dapat ditentukan sesuai kebutuhan. Event pada 

akun transaksi berfungsi untuk menagihkan tagihan secara otomatis kepada Mahasiswa / 

Pendaftar ketika mereka terdaftar ke sebuah event tertentu sesuai Event yang ditentukan. 

Berikut penjelasan tentang tiap-tiap Event yang ada pada Modul Keuangan Sevima Platform. 

• Mengambil Cuti 

Bila akun transaksi diset event Mengambil Cuti, maka tagihan akan otomatis tergenerate ketika 

mahasiswa mengajukan cuti. 

• Finalisasi Pendaftar 

Bila akun transaksi diset event Finalisasi Pendaftar, maka tagihan akan otomatis tergenerate 

ketika pendaftar telah difinalisasi datanya. 

• Pengambilan KRS 

Bila akun transaksi diset event Pengambilan KRS, maka tagihan akan otomatis tergenerate ketika 

mahasiswa telah divalidasi KRS-nya. 

• Mengambil Proposal 

Bila akun transaksi diset event Mengambil Proposal, maka tagihan akan otomatis tergenerate 

ketika mahasiswa telah mengajukan proposal / telah ditambahkan data proposalnya. 



 

 

• Seleksi Pendaftaran 

Bila akun transaksi diset event Seleksi Pendaftaran, maka tagihan akan otomatis tergenerate 

ketika pendaftar telah terdaftar sebagai peserta seleksi. 

• Mengambil Skripsi 

Bila akun transaksi diset event Mengambil Skripsi, maka tagihan akan otomatis tergenerate 

ketika data tugas akhir / skripsi mahasiswa telah terdaftar.  

• Mengikuti Wisuda 

Bila akun transaksi diset event Mengikuti Wisuda, maka tagihan akan otomatis tergenerate 

ketika mahasiswa telah terdaftar sebagai peserta wisuda.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Cara mengisikan Template Excel Import Tagihan untuk Pendaftar 

dan Mahasiswa 

 

Selain melakukan generate tagihan, untuk menambahkan tagihan mahasiswa atau pendaftar 

dapat dilakukan melalui fitur import tagihan. Pada Umumnya fitur import digunakan apabila 

tagihan yang diberikan memiliki nominal yang berbeda untuk tiap mahasiswa dengan jalur, 

periode, sistem dan gelombang pendaftaran yang sama. Selain itu, import tagihan juga dapat 

digunakan untuk memberikan tagihan untuk mahasiswa tertentu ( tidak semua mahasiswa dalam 

1 angkatan ). Contohnya saat Semester Pendek. Import Tagihan dapat di lakukan dengan 

langkah-langkah seperti berikut : 

1.Pada Modul Keuangan silakan buka menu Transaksi> Tagihan > Aksi> Import untuk 

Admin Keuangan. 

 

2.Silakan klik Button Download untuk memperoleh template yang akan digunakan. 



 

 

 

3.Untuk pengisian kolom pada excel dapat dilengkapi dengan format sebagai berikut: 

• Penerima (M atau P) : Isikan M jika tagihan diberikan untuk mahasiswa, sedangkan P 

jika tagihan diperuntukkan untuk pendaftar (Pastikan kode ditulis dengan menggunakan 

huruf Kapital). 

• NIM / Kode Pendaftar :Diisi dengan NIM jika tagihan diberikan untuk mahasiswa dan 

Kode pendaftar jika tagihan akan diberikan pada pendaftar. 

• Tgl Tagihan (YYYY-MM-DD) : Tanggal diberikannya tagihan pada 

mahasiswa/Pendaftar. 

• Kode periode : Diisikan sesuai sheet Data Periode Akademik. 



 

 

 

• Bulan (1-12) :Diisikan apabila tagihan yang diberikan adalah Tagihan Bulanan, isikan 

dengan peruntukan bulan tagihan diberikan. 

• Tahun : Diisikan apabila tagihan yang diberikan adalah Tagihan Tahunan, isikan dengan 

tahun tagihan diberikan. 

•  Kode Jenis Tagihan (Isi Dari Worksheet 2 ) : Diisikan sesuai dengan format pada 

Sheet Jenis Tagihan. 



 

 

 

• Cicilan Ke- : Jika tidak terdapat cicilan silakan diisikan 1 saja. 

• Tgl Jatuh Tempo (YYYY-MM-DD) : Diisikan tanggal jatuh tempo tagihan (Tangal 

jatuh tempo digunakan jika terdapat sistem denda jika tidak ada dapat dikosongkan saja ). 

Contoh Pengisian 2023-04-01. 

• Nominal : Besaran Tagihan yang akan diberikan pada Mahasiswa/Pendaftar. 

• Denda: Diisikan jika terdapat denda yang akan diberikan jika tidak ada silakan diisikan 

dengan 0. 

• Potongan Langsung : Diisikan jika terdapat potongan langsung yang akan diberikan ( 

Untuk penggunaan Potongan disarankan menggunakan menu Potongan/Beasiswa agar 

pencatatannya lebih Baik ) jika tidak ada silakan diisikan dengan 0. Kolom potongan 

langsung tidak dapat diisi dengan nominal yang sama dengan nominal tagihan dan tidak 

dapat langsung melunaskan tagihan yang akan diimport, silakan isi kolom ini dengan 

nominal 0 atau < nominal tagihan. 

• Tgl Akhir Dispensasi (YYYY-MM-DD) : Dispensasi diberikan jika tagihan digunakan 

untuk aturan akademik dan dapat diisikan jika mahasiswa diberikan 

dispensasi/kelonggaran tertentu untuk dapat mengabaikan aturan akademik hingga 

tanggal yang diinputkan pada kolom berikut, silakan dikosongi jika tidak digunakan. 

• Berikut contoh pengisian Format yang sesuai. 

 

 4.Setelah format diisikan silakan menuju menu Transaksi > Tagihan > Aksi > Import > 

Kemudian silakan pilih file dan klik import. 



 

 

 

CATATAN : 

1. Tagihan yang sudah diimport apabila dilakukan generate tagihan kembali dengan tarif 

yang berbeda maka akan tarif akan terupdate menjadi tarif yang di generate. 

2. Jika tagihan sudah digenerate tidak dapat diimport kembali (akan terbaca Duplikasi 

Data). 

3. Jika melakukan import tidak perlu mengisikan tarif terlebih dahulu. 

4. Potongan Langsung pada file import tidak dapat langsung melunaskan tagihan yang akan 

diimport. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Pengaturan Jenis Tagihan (Akun Transaksi) melalui Modul 

Keuangan 

Jenis Tagihan (Akun Transaksi) memegang peranan penting dalam proses transaksi keuangan di 

Perguruan Tinggi. Selain itu, memudahkan Perguruan Tinggi dalam mengelola dan 

memonitoring aktivitas keuangan, sehingga tidak perlu melakukan banyak proses atau pekerjaan 

secara manual diluar sistem. Perguruan Tinggi juga dapat mengetahui jenis tagihan apapun yang 

didapatkan oleh mahasiswa / calon mahasiswa baru (pendaftar), sehingga perlu melakukan 

pengelompokkan jenis tagihan. 

Berikut adalah tahapan pengelompokkan jenis tagihan / akun transaksi melalui Modul Keuangan 

: 

1) Login ke SEVIMA Platform, kemudian masuk ke Modul Keuangan. 

 

2) Selanjutnya, masuk ke menu Referensi > Transaksi > Akun Transaksi. Jika jenis tagihan 

belum ada, silakan menambahkan jenis tagihan dengan melakukan klik Tambah. 



 

 

 

3) Silakan menginputkan Kode, Nama, Kelompok, Frekuensi, Event serta mengatur centangan 

Mahasiswa, Pendaftar, Tagihan Kuliah, dan SevimaPay. 

 

Keterangan :  

• Kelompok: Kelompok atau Kategori Jenis Tagihan. 

• Frekuensi: Rentang waktu atau periodik waktu jenis tagihan yang ditagihkan. 

• Event: Proses create/generate tagihan secara otomatis sesuai dengan event yang 

ditentukan.  

• Mahasiswa: Jika tercentang, maka tagihan tersebut ditagihkan ke Mahasiswa. 



 

 

• Pendaftar: Jika tercentang, maka tagihan tersebut ditagihkan ke Pendaftar (Calon 

Mahasiswa Baru) yang sudah diterima di program studi pilihannya.  

• Tagihan Kuliah: Jika tercentang, maka tagihan tersebut termasuk Biaya Kuliah, 

kaitannya dengan pelaporan Biaya Masuk (Riwayat Pendidikan) dan Biaya Kuliah 

(Aktivitas Kuliah Mahasiswa). Berikut adalah langkah-langkah pelaporan Biaya Masuk 

dan Biaya Kuliah : https://knowledge.sevima.com/pelaporan-biaya-masuk-dan-biaya-

kuliah/ 

• SevimaPay: Jika tercentang, maka tagihan tersebut dapat dibayarkan melalui channel 

SevimaPay. 

4) Jika sudah benar, silakan klik Simpan. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Setting Distribusi Tagihan Pada Detail Tarif Tagihan Beserta 
Penjelasannya 

Pada Perguruan Tinggi terdapat berbagai macam kebutuhan dalam menagihkan tagihan ke 

mahasiswa, salah satunya adalah kebutuhan proses KKN, biasanya pada proses KKN Perguruan 

Tinggi ingin agar setiap semester tertentu mahasiswa mendapatkan tagihan KKN.   

Bagaimana Cara Setting Tarif Tagihan Untuk Mahasiswa Semester 3 Agar Tidak Sama 

Dengan Nominal Tarif Tagihan ?  

1) Klik detail Tarif > Tagihan 

 

2) Klik Edit detail Tagihan kemudian masuk pada tab menu Distribusi Tagihan per Semester. 

Sesuaikan settingan seperti berikut tanpa perlu mengisikan nominal pada tarif distribusi tagihan 

semester 1 dan 2 



 

 

 

3) Klik Simpan 



 

 

 

  

Settingan di atas artinya : 

1. Mahasiswa semester 3 sesuai filter settingan di atas akan mendapatkan tagihan dengan 
nominal tarif Rp500.000 (sesuai isian distribusi tagihan) 

2. Mahasiswa semester 1 dan 2 sesuai filter settingan di atas akan mendapatkan tagihan dengan 
nominal tarif Rp750.000 

3. Mahasiswa semester 4 dst tidak akan mendapatkan tagihan akun transaksi Biaya KKN   

Catatan :  

Jika mahasiswa semester 1 dan 2 tidak ingin diberikan tagihan, maka tidak perlu centang 

distribusi tagihan pada semester 1 dan 2 

 

 

 



 

 

▪ Manajemen dispensasi tagihan pada SEVIMA Platform 

 

Fitur dispensasi digunakan untuk meloloskan pencekalan sementara pada tagihan mahasiswa 

yang dijadikan aturan akademik. 

Misalkan, terdapat tagihan SPP yang menjadi syarat untuk mahasiswa mengambil KRS. Maka, 

mahasiswa harus membayar tagihan SPP untuk bisa mengambil KRS. Tetapi, pihak kampus bisa 

memberi kelonggaran untuk mahasiswa sampai tanggal tertentu untuk membayar tagihan SPP. 

Sehingga mahasiswa bisa mengambil KRS. Tetapi, kampus perlu membuat aturan akademik 

untuk UTS agar muncul cekal saat UTS jika tagihan tersebut belum dibayarkan. 

 

Cara memberikan dispensasi : 

1.Untuk memberikan dispensasi maka perlu masuk ke menu tansaksi > tagihan > cari tagihan 

mahasiswa yang akan ditambahkan tanggal dispensasinya 



 

 

 

2.Klik detail pada tagihan yang ingin di tuju, isikan pada kolom "Tanggal Akhir Dispensasi" 

 

Jika sudah mengisikan tanggal dispensasi tersebut, maka mahasiswa bisa lolos dari pencekalan 

yang telah dibuat dari aturan akademik. 

Cara memberikan dispensasi secara massal / kolektif :  

1.Pada menu transaksi > tagihan, pilih tagihan mana saja yang akan di set tanggal dispensasinya 

2.Klik aksi > set Dispensasi 



 

 

 

3.Isikan tanggalnya > klik "Set tanggal akhir dispensasi 

 

Jika sudah, maka tampilan akan seperti berikut. Yang artinya mahasiswa yang dipilih dapat lolos 

dari pencekalan yang sudah dibuat pada aturan akademik. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Penjelasan Frekuensi pada Akun Transaksi Tagihan 

 

Pada Akun Transaksi Tagihan terdapat kolom Frekuensi yang dapat ditentukan sesuai kebutuhan. 

Frekuensi pada Akun Transaksi berfungsi untuk menentukan rentang waktu atau periodik waktu 

jenis tagihan yang ditagihkan. Berikut penjelasan tentang tiap-tiap Frekuensi yang ada pada 

Modul Keuangan Sevima Platform :  

1. Tiap Transaksi : Bila akun transaksi diset frekuensi tiap transaksi, akan mendapatkan 

tagihan pada setiap transaksi.  

2. Kelulusan : Bila akun transaksi diset frekuensi Kelulusan, akan mendapatkan tagihan 

pada setiap kelulusan. 

3. Kuliah SKS : Bila akun transaksi diset frekuensi Kuliah SKS, akan mendapatkan tagihan 

biaya SKS kuliah. 

4. Mahasiswa Cuti : Bila akun transaksi diset frekuensi Mahasiswa Cuti, akan mendapatkan 

tagihan pada setiap mahasiswa mengajukan cuti.  

5. Pendaftaran : Bila akun transaksi diset frekuensi Pendaftaran, akan mendapatkan tagihan 

yang diberikan ketika proses pendaftaran.  

6. Seleksi Pendaftaran : Bila akun transaksi diset frekuensi Seleksi Pendaftaran, akan 

mendapatkan tagihan yang diberikan ketika proses Seleksi pendaftaran. 

7. Bulanan : Bila akun transaksi diset frekuensi Bulanan, akan mendapatkan tagihan yang 

diberikan pada setiap bulannya.  

8. Harian : Bila akun transaksi diset frekuensi Harian, akan mendapatkan tagihan yang 

diberikan pada setiap harinya.  

9. Mingguan : Bila akun transaksi diset frekuensi Mingguan, akan mendapatkan tagihan 

yang diberikan pada setiap Minggunya.  

10. Semester : Bila akun transaksi diset frekuensi Semester, akan mendapatkan tagihan yang 

diberikan pada setiap Semesternya.  

11. Tahunan : Bila akun transaksi diset frekuensi Tahunan, akan mendapatkan tagihan yang 

diberikan pada setiap Tahunnya.  



 

 

▪ Penjelasan Skema Cicilan Tagihan UKT 

Tidak seluruh mahasiswa bisa membayar UKT dalam sekali pembayaran , saat ini sevima 

platform telah mengakomodir sistem cicilan Pada Tagihan UKT sehingga kampus dapat 

memberikan keringanan pada mahasiswa menggunakan sistem ini. Selain itu, apabila Perguran 

tinggi menerapkan sistem Denda Pada tagihan UKT saat ini juga sudah dapat terakomodir 

dengan langkah Sebagai Berikut.  

A.SISTEM CICILAN PADA UKT 

Untuk pengisian sistem Cicilan pada UKT dapat di lakukan dengan mengisikan jumlah cicilan 

pada masing-masing cicilan pada Modul Keuangan, menu tarif > UKT. Perlu dipastikan isikan 

kolom "Jml.Cicilan" terrlebih dahulu agar skema cicilan dapat tampil. 

 

Pada Gambar di atas Nantinya Mahasiswa akan memperoleh 4 cicilan dengan nominal Masing 

Masing Rp 2.500.000, sesuai dengan nominal yang diisikan pada skema cicilan. 

Apabila kebutuhannya hanya memiliki ketentuan awal pembayaran saja, Contoh tagihan 

10.000.000. Namun, mahasiswa wajib membayarkan 4.000.000 di awal. Maka, untuk 

pengaturannya dapat di set sebagai Berikut. 



 

 

 

Berdasarkan skema diatas, nominal yang akan di peroleh mahasiswa adalah : 

• Cicilan 1 : 4.000.000 (Sesuai tarif yang di atur) 

• Cicilan 2 : (10.000.000 - 4.000.000(Nominal Cicilan 1))/4 = 6.000.000/4 =1.500.000 

• Cicilan 3 : (10.000.000 - 4.000.000(Nominal Cicilan 1))/4 = 6.000.000/4 =1.500.000  

• Cicilan 4 : (Tarif tagihan - Cicilan 1 - Cicilan 2 - Cicilan 3) = 3.000.000 

 

B.SETTING DENDA 

Apabila pada perguruan Tinggi terdapat denda yang di berlakukan maka dapat di tambahkan 

pada bagian Aturan Denda Keterlambatan Pembayaran. Aturan denda akan mulai ter generate 

pukul 00:00 tengah malam dengan mengacu tanggal jatuh tempo tagihan  



 

 

 

Pada setting di atas nominal denda yang di berikan adalah 5000 yang akan terus bertambah tiap 

harinya hingga mahasiswa melakukan pembayaran ataupun telah mencapai maximal Denda 

Catatan : 

1.Apabila nominal UKT di isikan pada Modul Keuangan, menu operational > UKT 

Mahasiswa/Pendaftar, Maka nominal yang akan di generate adalah nominal pada menu 

operational >UKT Mahasiswa/Pendaftar. Bukan pada Tarif > UKT 

 

2.Semisal nominal tagihan awal adalah sebagai berikut 

 



 

 

Dan untuk Cicilan 1 sudah di bayarkan dan di lunaskan oleh mahasiswa, kemudian nominal tarif 

di edit sebagai berikut  

 

Maka tagihan yang nantinya di peroleh oleh mahasiswa adalah : 

• Cicilan 1 : 1.000.000 (dengan status Lunas) 

• Cicilan 2 : 2.000.000 

• Cicilan 3 :2.000.000 

• Cicilan 4 :2.000.000 

Jadi total yang di peroleh hanya 7.000.000 karena tagihan yang sudah lunas tidak akan terupdate 

dan tidak mengecek sisa tagihan yang belum lunas  

3.Apabila admin keuangan lupa menentukan tanggal jatuh tempo, dan seharusnya mahasiswa 

sudah terkena denda. Apabila denda baru di set hari ini, maka denda akan mulai muncul h+1 

setelah di set  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

▪ Panduan pembayaran tagihan bila nominal tagihan lebih besar dari 

saldo Deposit 

Diperbarui 4.09.2023  

Pembayaran ini bisa dilakukan melalui Admin Keuangan pada Modul Keuangan menu 

Operasional > Pembayaran dengan : 

1. Mengisi nama mahasiswa dan klik Inquiry 

2. Mengisi nominal tagihan yang akan dibayar sesuai dengan deposit yang akan 

digunakan 

 

3.Mencentang saldo Deposit agar pembayaran menggunakan Deposit mahasiswa 

 

4.Memastikan Total Bayar 0 bila memang tidak membayar secara offline juga  



 

 

 

5.Klik Bayar Tagihan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


